BILGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

E-POSTA YONLENDIRME/IPTAL
KULLANIM KILAVUZU

Nisan, 2025




BILGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

ICINDEKILER
1. E-POSTA YONLENDIRME/IPTAL KULLANIM KILAVUZU .......c.ccccccevevunnne. 2
1.1.0TOMATIK YONLENDIRMEYI ETKINLESTIRME .......ccecvverevieeiirceerenee. 2
1.1.1. YONIendirme AYarlart .......cccoocuieiiiieiiiie i 2
1.1.2. Kimlik Dogrulama ............oooiiiiiiiiiii e 4
1.2. OTOMATIK YONLENDIRMEYI DEVRE DISI BIRAKMA ......c.ccceoovererernae. 7




BILGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

1. E-POSTA YONLENDIRME/IiPTAL KULLANIM
KILAVUZU

1.1. Otomatik yonlendirmeyi etkinlestirme

1.1.1. Yonlendirme Ayarlar

Bilgisayarinizda, iletilerinizi ydonlendirmek istediginiz kaynak hesapla mail'i agin. Yalnizca
tek bir mail adresine gelen iletileri ydnlendirebilirsiniz (e-posta grubu veya takma addan

yonlendirme yapamazsiniz)

Oncelikle yénlendirme yapmak istediginiz mail hesabiniza giris yaparak kilavuzdaki
adimlarn takip ediniz. Ekte yer aldigi maildeki gibi sag Uste yer alan ayarlar butonuna basalim.

(Gorsel 1).
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Gorsel 1: Ayarlar Ekran Goriintiisii

Daha sonra “Tiim ayarlar gdster” butonuna basalim. (Gorsel 2).
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Gorsel 2: Tiim Ayarlar1 Goster Butonu Ekran Goriintiisii
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Ayarlar penceresine geldigimizde meniilerden “Yonlendirme ve POP/IMAP”
sekmesine tikliyoruz. (Gorsel 3).

Ayarlar G
Genel Etiketler Gelen Kutusu Hesaplar ve ie Aktarma islemi Filtreler ve Engellenen Adresler | Yonlendirme ve POP/IMAP [Eklentiler Sohbet ve Meet Geligmis Gevrimdigi Temalar
Yonlendirme: Yonlendirme adresi ekle

Daha fazla bilgi edinin

imnirie Burima ki filtes Alistiearsl nastalarnizdan valroes kie bismin ds vAnlsndirshilirsiniz!

Gorsel 3: Yonlendirme ve POP/IMAP Ekran Goruntisi

Daha sonra agilan sekmede “Yonlendirme adresi ekle” butonuna basalim. (Gorsel 4).

Ayarlar

Genel Etiketler Gelen Kutusu Hesaplar ve ige Aktarma islemi  Filtreler ve Engellenen Adresler  Yonlendirme ve POP/IMAP  Eklentiler S

Yénlendirme: I Yonlendirme adresi ekle ] <=
Daha fazla bilgi edinin I

Ipucu: Ayrica bir filtre olusturarak postalarinizdan yalnizca bir kismini da yénlendirebilirsiniz!

Gorsel 4: Yonlendirme Adresi Ekleme Ekran Gortintiisi

Agilan sayfada Yonlendirilecegi e-posta adresini girelim ve ileri butonuna basalim.
(Gorsel 5).

Yonlendirme adresi ekle

Liitfen yeni bir ydnlendirme e-postasi girin:

""'""""@iuc.edu.tr ¢
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Gorsel 5: Yonlendirme Adresi Ekleme Ekran Gortintiisi
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1.1.2. Kimlik Dogrulama

E-Posta adresini girdikten sonra ekte bulunan “pop-up” ¢ikmaktadir. Ekranda verilen
telefon numarasina sms gitmektedir. Kimlik dogrulama yapmamiz i¢in goénder butonuna

basalim. (Gorsel 6).

i Gelen Kut

B @iuc.edutr -

Dogrulama kodu alin
len kald
Ii telefona bir dogrulama kodu g

Gorsel 6: Kimlik Dogrulama Ekran Goriintiisii

Telefona gelen sms ile kod girilir daha sonra sonraki butonuna basilir. (Gorsel 7).

@ Oturum agin - Google Hesaplan - Google Chrome

2% accounts.google.cor Jchallenge/ipp/verify?TL= ADBLaQBOM..
|

Kimliginizi dogrulayin

Google, Gmail'de yénlendirme ayarlarini yapmaya calisan
kisinin gergekten siz oldugunuzdan emin olmak istiyor.

B @iuc.edutr v |

«+  numarali telefona az 6nce 6 basamakli dogrulama

kodunu igaren bir kisa mesaj génderildi

T —
) |

Yeniden génder

Diger dogrulama yollan

Gorsel 7: Kod Girme Ekran Goruntiisii
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Agilan sayfada Devam et butonuna basilir. (Gorsel 8).
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Gorsel 8: Devam Etme Ekran Goruntisu

Daha sonra agilan sayfada yonlendirme adresi dogru ise Tamam butonuna tiklayalim.
(Gorsel 9).

Yonlendirme adresi ekle

@iuc.edu.tr yonlendirme adresini eklediniz.

- [

Gorsel 9: Dogrulama Tamamlanma Ekran Goriintiisi
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Bu adimlar gectiginiz taktirde Dogrulama islemi tamamlanmistir. Daha sonra tekrardan
Yonlendirme ve pop/imap sekmesine yoOnlendiriliyor. Yonlendirme ve pop/imap
sekmesinde ekte bulunan igaretlenen "Ydnlendirme" boliimiinde, Gelen postanin bir kopyasini
su adrese yonlendir ayarini se¢in. Sayfanin alt tarafinda, Degisiklikleri Kaydet butonuna
tiklayin. (Gorsel 10).

Not: E-Postalarinizin mail'deki kopyalariyla ilgili olarak ne yapilacagini se¢in. "mail'in
kopyasini Gelen Kutusunda sakla" ayarini kullanmanizi dneririz.

Hesaplar ve ige Aktarma islemi Filtreler ve Engellenen Adresler  Yénlendirme ve POP/IMAP  Eklentiler Sohbet ve Meet Gelismis Cevrimdisi Temal

O Yonlendirmeyi devreden gikar
¢@ Gelen postanin bir kopyaS|m| ‘@iuc.edu.tr (kullaniiyor) V\ adresine yonlendir ve
‘islanbul Universitesi - Cerrahpaga Posta kopyasini Gelen Kutusu'nda sakla v|

Yonlendirme adresi ekle

ipucu: Ayrica bir filtre olusturarak postalarinizdan yalnizea bir kismini da yonlendirebilirsiniz!

1. Durum: POP devre digi birakild:
() Tiam postalar igin POP'u etkinlestir
© $u andan itibaren gelen postalar igin POP'u etkinlestir

2. iletilere POP ile erisildiginde Istanbul Universitesi - Cerrahpasa Posta kopyasin

3. E-posta istemcinizi yapilandirin (6r. Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Yapilandirma talimatlan

IMAP'ta bir iletiyi silindi olarak isaretledigimde:
bul O Otomatik Kaldirma agik - Sunucuyu hemen gincelle. (varsayilan)
erigin) @ Otomatik Kaldirma kapali - Istemcinin sunucuyu giincellemesini bekle.

Bir ileti silindi olarak isaretlendiginde ve gériniir durumdaki son IMAP klasériinden kaldinldiginda:
@ lletiyi arsivle (varsayilan)

O lletiyi Cop Kutusu'na tagi

O lletiyi hemen kalici olarak sil

Klasor boyutu sinirlar
@ IMAP klasorundeki ileti sayisini sinirlama (varsayilan)

O IMAP klasérlerini sundan fazla ileti icermeyecek sekilde sinirla: | 1.000 +

E-posta istemcinizi yapilandirnin (6r. Outlook, Thunderbird, iPhone)

Yapilandirma talimatlan
$ iptal Et

Program Politikalan Son

Gorsel 10: Yonlendirme Tamamlanma Ekran Gorintiisi
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1.2. Otomatik Yonlendirmeyi Devre Dis1 Birakma

Bilgisayarinizda, iletileri yonlendirmeye son vermek istediginiz kaynak hesapla Gmail'i agin.

Sag liste yer alan ayarlar>Tiim ayarlar1 goster> Y 6nlendirme ve POP/IMAP sekmesini tiklayin.
"Yonlendirme" bolimiinde, Yonlendirmeyi devre dis1 birak butonuna tiklayin. Daha sonra
alt tarafta, Degisiklikleri Kaydet butonuna tiklayin. (Gorsel 11).

\yarlar

Genel Etiketler Gelen Kutusu Hesaplar ve ice Aktarma islemi  Filtreler ve Engellenen Adresler  Yonlendirme ve POP/IMAP  Eklentiler Sohbet ve Meet Geligmis  Cevrim

Yonlendirme: e
Daha fazla bilgi edinin O Gelen postanin bir kopyasini | webmaster@iuc.edu.tr (kullaniliyor) ~ | adresine yonlendir ve

|Wslanbu\ Universitesi - Cerrahpasa Posta kopyasini Gelen Kutusu'nda sakla v

Yonlendirme adresi ekle

ipucu: Ayrica bir filtre olusturarak postalarinizdan yalnizca bir kismini da yénlendirebilirsiniz!

POP indirme: 1. Durum: POP devre disi birakildi
Daha fazla bilgi edinin (O Tim postalar icin POP'u etkinlestir
O $u andan itibaren gelen postalar icin POP'u etkinlestir

2. iletilere POP ile erisildiginde istanbul Universitesi - Cerrahpasa Posta kopyasini Gelen Kutusu'nda s v

3. E-posta istemcinizi yapilandirin (6r. Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Yapilandirma talimatlan

IMAP erigimi: IMAP'ta bir iletiyi silindi olarak isaretledigimde:
(IMAP kullanarak diger istemcilerden istanbul (© Otomatik Kaldirma agik - Sunucuyu hemen guncelle. (varsayilan)
Universitesi - Cerrahpasa Posta hizmetine erisin) @ Otomatik Kaldirma kapali - istemcinin sunucuyu giincellemesini bekle.
Daha fazla bilgi edinin
Bir ileti silindi olarak isaretlendiginde ve gériiniir durumdaki son IMAP klasériinden kaldinldiginda:
@ lletiyi arsivle (varsayilan)
O lletiyi Cop Kutusu'na tasi
© iletiyi hemen kalici olarak sil

Klasor boyutu simirlan
@ IMAP klasorindeki ileti sayisini sinirlama (varsayilan)

O IMAP klasérlerini sundan fazla ileti icermeyecek sekilde sinirla: [1.000

E-posta istemcinizi yapilandirin (6r. Qutlook, Thunderbird, iPhone)
Yapilandirma talimatlan

o> [ Dedisikiikieri Kaydet | | iptal Et |

Gorsel 11: Yonlendirme devre Dis1 Birakma Ekran Gorlintiisi
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Destek i¢in epostadestek@iuc.edu.tr adresi ile iletisime geginiz.
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