Senato Tarihi: 22.10.2020 Sayi: 28

ISTANBUL UNiVERSITESI-CERRAHPASA
KISMi ZAMANLI OGRENCI (KZ0)
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci; istanbul Universitesi-Cerrahpasa’da siiresi belirli kismi
zamanlt olarak calistirilacak 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesi, se¢imi, ise baslatilmasi,
haftalik calisma siireleri ve calisma kosullari ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Istanbul Universitesi-Cerrahpasa’da siiresi belirli kismi zamanl
olarak calistirilacak 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesi, se¢imi, ise baslatilmasi, haftalik
calisma stireleri ve calisma kosullari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 46 ncit maddesi ile
Yiiksekogretim Kurumu tarafindan yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari Kismi Zamanl
Ogrenci Calistirilma Usul ve Esaslarina dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Istanbul Universitesi-Cerrahpasa’ya bagl ve kismi zamanl 6grenci ¢alistiran
Enstitli, Fakiilte, Yiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, @grenci Isleri Daire Bagkanligi
haric diger Daire Bagkanliklar1 ile Rektorliige bagh tiim merkez, boliim ve
miidiirlikleri,

b) Birim Amiri: Kismi zamanli 6grencilerin ¢alistigi birimlerin yoneticilerini,

¢) Kismi Zamanl Ogrenci (KZO): Istanbul Universitesi-Cerrahpasa tarafindan kismi
zamanli olarak siiresi belirli islerde calistirilan ve is¢i sayilmayan dgrenciyi,

¢) (Miilga: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1).

d) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Senato:
Istanbul Universitesi-Cerrahpasa Senatosunu,

d) (Degisik: [UC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) SGK:
Sosyal Giivenlik Kurumunu,

e) (Ek: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) SKS Daire
Bagkanlig:: Istanbul Universitesi-Cerrahpasa Rektorliigii, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligini,

f) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)Rektér:
Istanbul Universitesi-Cerrahpasa Rektoriinii,

0) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)
Universite: istanbul Universitesi-Cerrahpasa’y,

8) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)
Yénetim Kurulu: istanbul Universitesi-Cerrahpasa Y énetim Kurulunu

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Usul ve Esaslar

Kontenjanlarin belirlenmesi ve onaylanmasi

MADDE 5 - (1) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No.
1) Kismi zamanli dgrenciler, Ogrenci Isleri Daire Baskanlign ve birimlerin 6grenci isleri
biirolar1 hari¢ Universitenin tiim birimlerinde ¢alistirilabilir. Buna gére birimler, kismi zamanl
Ogrenci kontenjanini, ¢alistirma gerekgesini ve is tanimlarini her yil Eyliil ayinin sonuna kadar
Kismi Zamanli Ogrenci Talep Formu (Form 1) ile birlikte SKS Daire Baskanligina bildirirler.
(2) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)
Kontenjanlar; birimlerin ihtiyaglari, ¢alistirma gerekgeleri, is tanimlari, ge¢mis yillardaki
uygulamalar, gozlenen ihtiyaglar, elde edilen performanslar, birimlerin yerine getirmek
zorunda olduklar1 gorevler, birimlerin 6zellikleri, insan kaynaklari ihtiyaci, kismi zamanli
Ogrenci ¢alistirma maliyeti ve blitce imkanlar1 dikkate alinarak SKS Daire Baskanliginin 6nerisi
dogrultusunda Universite Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(3) (Degisik: [UC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Kismi
zamanli 6grenci calistirma, prensip olarak egitim ve Ogretim donemi i¢inde olur. Yaz
doneminde kismi zamanli 68renci calistirmak isteyen birimler, ¢alistirmak istedikleri 6grenci
kontenjanini, ¢alistirma gerekgesini ve is tanimlarini egitim-6gretim donemi sona ermeden SKS
Daire Baskanligina bildirirler. Bu tarihten sonra yapilacak bildirimler dikkate alinmaz. Yaz
donemi kismi zamanli 6grenci kontenjani, SKS Daire Baskanlifinin 6nerisi dogrultusunda
Universite Yonetim Kurul tarafindan belirlenir. Bu 6grencilerin sayisi, egitim-6gretim yilinda
calisan toplam 6grenci sayisinin 1/3’iinden fazla olamaz.

(")grencilerde aranacak kosullar

MADDE 6 - (1) Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu tarafindan kendilerine geri ddemeli
burs verilmekte olan veya burs alma sartlarina haiz dgrencilere 6ncelik verilmek suretiyle,
asagidaki kosullar1 saglayan 6grenciler, kismi zamanli 6grenci olarak ¢alistirilabilir:

a) (Degisik: [UC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)Tezsiz
yiiksek lisans ve 6zel dgrenci hari¢ olmak iizere, Istanbul Universitesi-Cerrahpasa’da kayitli
Ogrenci olmak,

b) Disiplin cezas1 almamis olmak (belgelendirilecektir),

c¢) Kayit donduran 6grenci veya yabanci uyruklu 6grenci olmamak,

¢) Normal egitim-6gretim siiresi igcerisinde 6grenim goriiyor olmak,

d) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Onlisans ve
lisans 0grencileri i¢in not ortalamasi en az 2.00, yiiksek lisans ve doktora 6grencileri i¢in not
ortalamasi en az 2.50 olmak (Hazirlhik, 1. smif, yatay ve dikey gec¢is Ogrencilerinin not
ortalamasi degerlendirmesi 1 inci yariyil sonunda yapilir. Not ortalamasi en az 2.00 olmayan
Ogrencilerin ¢alisma sézlesmeleri feshedilir),

e) Calistirilacak is icin yeterli bilgi, beceri ve yetenege sahip olmak,

f) Yetim maas1 ve nafaka harig, asgari ticret diizeyinde bir gelire sahip olmamak,

g) Daha once sézlesmeye aykirilik nedeniyle sézlesmesi feshedilmemis olmak.

(2) Deprem ve sel gibi dogal afetlerden zarar goérdiigiinii, sehit ve gazi ¢ocugu oldugunu
belgeleyen dgrenciler ile engelli 6grenciler i¢in sadece normal egitim-0gretim siiresi igerisinde
Ogrenim goriiyor olmak, yabanct uyruklu 6grenci olmamak ve disiplin cezas1 almamis olmak
sartlar1 aranir.
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Kontenjanlarin ilani

MADDE 7 - (1) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No.
1) Kismi zamanli 6grenci calistirilacak birimler ve kontenjanlari, her egitim-6gretim yili
basinda; SKS Daire Baskanlig1 (sks.istanbulc.edu.tr) ve Universitenin (istanbulc.edu.tr) web
siteleri ile ilgili Birimlerin ilan panolarinda duyurulur. Basvuru i¢in yedi is giinii siire verilir.
(2) ilanda, basvuru yeri ve tarihi, basvuru igin gerekli belgeler, hangi birimlerde ne kadar kismi
zamanl 6grenci calistirilacagi, isin niteligi, aranan sartlar, haftalik caligma stireleri ve bir saatlik
calisma karsilig1 6denecek briit ticret belirtilir.

(3) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Kismi
Zamanh Ogrenci olarak ¢alismak isteyen Ogrenciler, sks.istanbulc.edu.tr web sayfasinda
bulunan Kismi Zamanli Ogrenci (KZO) Basvurusu online olarak yapilir. Ogrenci, online
basvuru formunun ¢iktisini alir ve miiracaat ettigi Birime teslim eder. Eksik bilgi iceren formlar
dikkate alinmaz.

(4) Kismi Zamanli Ogrenci olarak ¢alismak igin sadece tek bir birime basvuru yapilabilir.

Basvurularin degerlendirilmesi, sonuclarin ilani ve baslama

MADDE 8 - (1) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No.
1) Kismi zamanli &grencilerin se¢imi, birim amirinin gorevlendirecegi birisi birim amiri
yardimcisi ve ikisi dgretim elemani olmak iizere toplam ii¢ kisilik Birim KZO Komisyonu
tarafindan yapilir.

(2) Secimde asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Ogrencilerin bu Ydnergenin 6 nc1 maddesindeki kosullari tasiyip tasimadiklarr,

b) Calistirilacaklar ige beceri ve yetenekleri agisindan uygunluklari,

c¢) Haftalik ders programinin ¢alisacaklar1 ise uygunlugu,

¢) Senato tarafindan onaylanan ve basvuru formlarinda verilen cevaplara gore basvuranlarin
niteliklerinin puanlandig1 puanlama sistemi.

(3) (Degisik: I[UC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)
Komisyonca olusturulan Kismi Zamanli Ogrenci Miilakat Formu (Form 2) ile asil ve yedek
liste SKS Daire Bagkanligina gonderilir. SKS Daire Bagkanliginca uygun gortilen liste
Universite Yonetim Kurulunun onayina sunulur. Onaylanan liste, Universitenin, SKS Daire
Baskanliginin ve ilgili birimlerin web sayfalarinda duyurulur.

(4) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Asil aday
olarak caligmaya hak kazanan Ogrencilerin sézlesme yapmak dahil ise kabul islemleri icin
gerekli evraklar1 miiracaat ettigi Birime teslim etmesi gerekmektedir. Ilgili Birim tiim evraklari
kontrol ederek teslim alir. Birimler sadece asil ve yedek listeleri SKS Daire Baskanligina
gonderir. Kabul islemleri Birimlerden gelen liste dikkate alinarak SKS Daire Bagkanligi
tarafindan yapilir. Donem igerisinde olusabilecek ihtiyag durumunda segilecek 6grenci yedek
adaylardan karsilanir.

(5) Calismaya hak kazanan 6grencilerden asagidaki belgeler istenir:

a) Niifus ciizdan fotokopisi,

b) Yeni tarihli 6grenci belgesi,

¢) Bir adet fotograf,

¢) Disiplin cezas1 bulunmadigina dair belge (6grenim goriilen Birimin 6grenci isleri tarafindan
alinir),

d) Banka hesap numarasi (SKS tarafindan belirlenen banka),

e) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Kismi
Zamanl Ogrenci (KZO) Calistirma Sézlesmesi (Form 3),

f) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) SGK lisik
Taahhiitnamesi (Form 4),
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Calisma siiresi ve sartlar

MADDE 9 - (1) Birimin gerekgeli talebi iizerine her 6grenci, asagida belirtilen egitim siiresinin
yarist kadar kismi zamanli 6grenci olarak calisabilir:

a) Iki yillik egitim goren on lisans dgrencisi: Normal egitim - 6gretim déneminde en fazla bir
bahar ve bir giiz doneminde,

b) Dort yillik egitim goren lisans 6grencisi: Normal egitim - 6gretim doneminde en fazla iki
bahar ve iki giiz doneminde,

c¢) Bes ve alt1 yillik egitim goren lisans 6grencisi: Normal egitim - 6gretim doneminde en fazla
ti¢c bahar ve ti¢ giiz doneminde,

¢) Yiiksek lisans ve doktora 6grencisi: Normal egitim - 6gretim doneminde en fazla bir bahar
ve bir giiz doneminde ¢alisabilir.

(2) Ogrencinin ¢alismasinin devaminda ilgili Birim KZO Komisyonunun degerlendirmesi ve
takdiri dikkate alinir.

(3) Kismi zamanli 6grencilerin ¢alisma siiresi, isin gerektirdigi durumlar sakli kalmak kaydiyla,
giinliik en fazla 4 (dort) saat, haftada en fazla 15 (on bes) saat ve bir ayda toplam 60 (altmis)
saattir.

(4) Calisma siiresinin haftanin gilinlerine dagilimi, isin baslama ve bitis saatleri birim amirleri
tarafindan belirlenir.

(5) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1)
Kanunlarda milli bayram ve genel tatil olarak kabul edilen giinlerde ¢alisilmamasi esas olmakla
birlikte, mesai saatleri disinda, hafta sonu, gece ve resmi tatil giinlerinde agik olan birimlerde
isin gerektirdigi durumlarda kismi zamanli 6grenci, birim amirinin istegi tizerine durumu SKS
Daire Baskanligina bildirilerek ¢alistirilabilir.

(6) Kismi zamanli 6grenciler, ayn1 donemde sadece tek bir birimde ¢alisabilirler.

(7) Kismi zamanli &grencilerin ise devami, ¢alisma sartlari, siire ve saatlerinin takibi ve
degerlendirilmesi ilgili birim amirine aittir. Sinav ve hastalik gibi mazeretleri halinde
ogrenciler, belgelemeleri kaydiyla birim amirine yazili bildirimde bulunur. Ogrencilere bu
giinlere ait licretleri 6denmez ve puantaj cetvelinde de bu durum belirtilir.

(8) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) 1lgili birim
amirleri, kismi zamanli 6grenci sartlarin1 kaybeden, kendi istegi ile bu gorevinden ayrilan ve
mezun olan 6grencileri ayn1 giin SKS Daire Bagkanligina bildirir.

(9) Bir ay icinde iki defa ise ge¢ kalan kismi zamanl1 6grenci, birim amiri tarafindan yazil
olarak uyarilir. Ayni1 durumun tekrari halinde 6grenci ise gelmemis kabul edilerek ticreti kesilir.
(10) (Degisik: 1UC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Kismi
zamanl 6grencinin i kazasi ve meslek hastalig1 ge¢irmesi durumunda alinan raporlar, birim
amirleri tarafindan ii¢ is giinii igcinde SKS Daire Baskanligina bildirilir.

(11) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Kismi
zamanli 6grencinin yapacagi is ve islemler, calistig1 birim tarafindan 6nceden tanimlanarak
belirlenir ve hazirlanan ¢alisma plan1 6grenciye bildirilir. Birim amirleri gerek gordiiglinde,
SKS Daire Baskanligina gerekcesini bildirerek kismi zamanli dgrenciler i¢in is degisikligi
yapabilir. Kismi zamanl 6grenciler temizlik, tasima ve benzeri agir islerde calistirilamazlar.
(12) Ders programinda yapilan degisiklikleri bir giin 6nceden bildiren dgrencilere derslerini
aksatmayacak sekilde yeni bir caligma plani hazirlanir.

Calisma, iicret ve 6deme esaslari

MADDE 10 - (1) Ogrencilerin calisma, iicret ve 5demelerinde asagidaki hususlara riayet edilir:
a) Kismi zamanli 6grenciler, bu ¢alismalarindan dolay: is¢i kabul edilmezler.

b) Kismi zamanli 6grenciler, derslere devam yiikiimliilikklerini aksatmayacak sekilde, birim
amirleri tarafindan belirlenen is saatlerinde isinin baginda olmakla yiikiimliidiirler.
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¢) Kismi zamanli 6grenciler, sosyal giivenlik yoniinden 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanununa tabidir. Bu 6grencilerin sigortalilik ve sigortaliliginin sona ermesine
iliskin bildirimleri SKS Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir.

¢) Kismi zamanlh 6grencilere bir saatlik ¢calisma karsihig ddenecek iicret, 4857 sayili Is Kanunu
geregince, 16 yasindan biliylik isciler i¢in belirlenmis olan giinliik briit asgari iicretin dortte
birini gegmemek iizere, SKS Daire Baskanliginin teklifi iizerine Universite Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir.

d) Kism1 zamanli 6grencilere 6demeler, aylik olarak SKS Daire Baskanlig1 biit¢esinden yapilir.
Kismi zamanl1 6grencilere ait 1 (bir) aylik ¢alisma ticreti, SKS Daire Baskanligi’nin belirledigi
banka subesinde 6grenciler tarafindan agilan hesaplara yatirilir.

e) SGK girisi yapilmadan kismi zamanli 6grenci ise baglayamaz ve kendisine licret 6denemez.
) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Her ay,
Kismi Zamanli Ogrenci (KZO) Puantaj Cetveli (Form 5), ilgili Birim amirleri tarafindan
onaylanmak suretiyle diizenlenir. Birimler, dnceki aym 15’1 ile i¢inde bulunulan aym 14 {incii
giinii arasmi1 1 (bir) ay olarak kabul ederek birim amirleri ve Ust Kurum Amiri tarafindan
imzalanmis ve kase ile miihiirlenmis Kismi Zamanl Ogrenci (KZO) Puantaj Cetvelini en geg
ilgili ayin 14’1 mesai saati bitimine kadar SKS Daire Bagkanligi’na teslim ederler. Zamaninda
teslim edilmeyen puantaj cetvelleri i¢in geriye doniik licret ddemesi yapilmaz.

g) Kismi zamanli 6grenciler, ¢alistiklart aylik toplam siire karsiliginda ticret alirlar.

g) SKS Daire Baskanlig1 tarafindan Kismi Zamanli Ogrenci (KZO) Puantaj Cetveline gore
ticret bordrolar1 en geg ilgili aym son giiniine kadar 6denmek iizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir.

Sozlesmenin sona ermesi

MADDE 11 - (1) Kismi Zamanli Ogrenci (KZO) Calistirma Szlesmesi asagidaki hallerde sona
erer.:

a) Ogrencinin talebi iizerine,

b) Egitim-0gretim doneminin sona ermesi iizerine,

¢) (Degigsik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Birim
amirinin sozlesmeyi sona erdirme isteminin (gerekgeli olmak zorundadir) SKS Daire
Baskanlig1 tarafindan uygun goriilmesi tlizerine,

¢) SKS Daire Baskanliginin sézlesmeyi gerekgeli olarak tek tarafli feshetmesi lizerine.

Ogrencilerin gorev ve sorumluluklar

MADDE 12 - (1) Ogrencilerin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kismi zamanli 6grenciler, ¢alistigi birimin itibarin1 ve sayginligini veya gorev haysiyetini
zedeleyici fiil ve davranislarda bulunamaz.

b) Kismi zamanli 6grenciler, amirleriyle ve calisma arkadaslariyla olan iligkilerde saygili
olmak, islerini tarafsizlikla, tam ve zamaninda yapmakla yiikiimliidiir.

¢) Kismi zamanli 6grenciler, kendilerine verilen goérevleri ilgili mevzuat esaslar1 ve amirleri
tarafindan verilen talimatlar dogrultusunda yerine getirmekle yiikiimlii ve sorumludur.

¢) Kismi zamanl1 6grenciler, isyerinde belirlenmis bulunan ¢alisma sartlarina, is disiplinine, is
saglig1 ve gilivenligi kurallarina, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelere ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine uymak zorundadir.

d) Kismi zamanli 6grenciler, islerini dikkat ve itina ile yerine getirmek ve kendilerine teslim
edilen Devlet malin1 korumak ve her an hizmete hazir halde bulundurmak zorundadar.

e) (Degisik: IUC.Senatosunun 22/10/2020 tarihli, 28 sayili toplantisi/Karar No. 1) Kismi
zamanl d6grenciler, ¢alistiklar1 giinleri gosteren Kismi Zamanli Ogrenci (KZO) Giinliik Imza
Cizelgesini (Form 6) imzalamakla yiikiimliidiir.
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UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13 — (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yirirlik

MADDE 14 - (1) Bu Yénerge, Istanbul Universitesi-Cerrahpasa Senatosu’nca kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme ' )
MADDE 15 - (1) Bu Yonergeyi Istanbul Universitesi-Cerrahpaga Rektorii ytiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’nun
Tarih Say1
23.05.2019 13
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato’nun
Tarih Sayi
22.10.2020 28




